
センノオト
パートナーイベントガイド



センノオトでは、館内のさまざまなオープンスペースを提供しています。

自身の趣味や特技を活かしたものから社会課題をテーマにしたものまで、

さまざまなイベントや活動の発表を行うことができます。

こども食堂（料理体験） ウクレレ演奏会＆体験会 探求セミナー

竹トンボ・風車づくり（竹の魅力発見） 調理課の公開練習の場としてヨガやピラティス



以下の項目に該当する場合はご利用できません。

1.特定の宗教・政治活動を目的とする場合

2.公序良俗に反する場合

3.不特定多数の人が参加できない場合

4.イベント使用規約にご同意いただけない場合

5.イベント開催時、オープンスペースでの売買・勧誘行為

イベント利用条件

市民の皆様が主体となり、地域の活性化や市民の交流促進を目的とする
イベントであること

先生と生徒ではなく、一緒に学び・楽しむイベントをお願いしております

センノオトホームページやチラシ、SNS等で告知の上、広く募集する

市民に開かれたもの

＝誰でも参加できる、観覧することができる



カフェや勉強など一般利用者がいるなか、

イベントを開催する重ね使いのため

周囲への不快な大きな音や強い異臭の発生、

導線を妨げるなど、妨げとなる行為は禁止。

企画立案時の(イベントに伴う)注意事項

施設利用を妨げる

キッチンでは、ガスコンロの持込は不可。
施設の構造上、火器厳禁。
刃物の使用は怪我のリスクがあるため、
使用方法や対象年齢を慎重に考慮すること。

危険物の使用

食品衛生法等の法規を順守し、

参加者の食材アレルギーチェックを行うこと。

キッチンスペース以外での加工調理は原則不可

※主催者のみが調理し、参加者に提供する

形態の場合には必ずご自身で保健所へ相談し、

申請内容や開催許可についてご連絡ください。

飲食をともなう活動

虚偽・誇大な表現 届出・許認可医療・施術などの行為

告知と実際のイベント内容に 

相違がないよう注意すること。

参加者に誤解を生まないよう、

誇大広告と捉えかねないものは行わない。

効果効能の表現にも注意。

イベントに関連する手続きは
保健所・消防署などに申請をすること。
著作物の利用には権利者（JASRAC・出版社・
販売元など）の許諾が必要。
イベント時の写真撮影等は肖像権が発生するため、
参加者への事前確認やSNS等の利用にはご配慮く
ださい。

医療に関する活動は有資格者に限る。 参
加者の体に直接触れる行為を行う際は
同意書を作成し、参加者の同意を得ること。
必要に応じて保険の加入も検討が必要。
参加者は得た知識や技術をもとに
セルフケアを行うものとする。

その他注意事項は、規約をご確認をお願い致します。



ご理解とご協力をお願いします。



イベントスペース

8ヶ所のオープンスペース

※スペースB・Dでは香りの強いイベントは
ご遠慮いただいております。

間仕切りのないスペースのため、
本を読んだり、カフェをしに来られた方にも
どんなイベントをしているか知ってもらう機会に
つながります。

※キッズスペースをはじめ、本が置いてある
スペースは完全に場所を占有することはできません。



収容人数/～10名程
ソファー横の書棚を動かしてフロアとして利用可能

開催例：プロモーション・展示

ディスカッション型講座

オープンスペースA 5m×10ｍ



収容人数/～15名程
IHコンロ3台 厨房室に1台 TVモニターあり

鍋やお皿など基本セットはあり※別紙参照

食材・調味料・必要器財はお持ちください

ゴミの持ちかえりにご協力お願いします。

5m×13.6ｍキッチンスペース

開催例：料理教室

食を通じた交流会・地域食材プロモーション



収容人数/～10名程
植栽を囲んだテーブルスペース カフェ近くのため、少し賑やか

カフェエリアの近くのため、香りが強いイベントはお控えください

書棚周りや通行のための導線確保にご協力

開催例：音楽演奏会＆体験会

ハンドメイド・ワークショップ

スキルアップ型講座

5m×6.8ｍオープンスペースB



収容人数/～8名～60名程
入口からローテーブル・長机・ソファーと各エリアで使用
はもちろん、書棚を動かしワンフロアとしても利用可能

開催例：パフォーマンス

講演会・ワークショップ

7m×20ｍオープンスペースC



平常時：書棚で空間をセパレート 活動時：書棚を動かしオープン空間へ



開催例：参加自由型ワークショップ

趣味のサークル・交流会

収容人数/～8名～16名程

机が8台、イスが16脚 カフェ近くなので、少し賑やか

カフェエリアの近くのため、香りが強いイベントはお控えください

書棚周りや通行のための導線確保にご協力

オープンスペースD 3m×5ｍ



開催例：ワークショップ

セミナー・相談会

収容人数/～8名程

長机が４台、イスが8脚
窓側・鏡があるため開放感あり・ブラインドあり

3m×5ｍオープンスペースE



開催例：おはなし会

子育て相談会・親子イベント

収容人数/～10名～60名程 土足禁止エリア

ガラス扉でスペースを分けることが可能
※キッズスペースをイベントで占有することは
できません。土日は混雑いたします

キッズスペース 土足禁止エリア



収容人数/～10名～70名程 土足禁止エリア

ガラス扉でスペースを分けることが可能
ブラインドあり、大人のみのイベント開催可

開催例：体操 ヨガ 発表会 講演会

多目的スペース 10m×6.8ｍ



参加者１人あたり（1回）の

参加費が2,000円以下の場合

・・・場所・備品代は免除

参加費が2,001円以上の場合

・・・場所・備品代が発生
参加費を投げ銭で設定する場合、場所・備品代が発生いたします

※備品リストは別紙参照

料金について



①活動者
登録

③活動場所備品
の予約

⑤参加者受付 ⑥当日運営④情報発信

サポートコース
スタッフが伴走

ベーシックコース
ご自身で進める

②企画立案
の相談
イメージ画像
or写真の準備

書類の提出

②企画立案

イメージ画像
or写真の準備

③活動場所備
品

の予約

⑤参加者受付

ネット提出 HP/SNS 参加者予約

⑥当日運営④情報発信 ⑤参加者受付

施設側にて予約を集約

施設側にて予約を集約

ご自身で予約管理

手続き・リスクトラブル確認・企画の深堀 をサポートします。

①活動者
登録

コース別の流れ ※イベントを開催するには、 都度②・③の手続きが必要です



企画の内容を決定の上、１企画に対し１申請
場所・備品も併せて選択 ※先着順

●WEB予約入力

○仮予約

●承認・非承認

■企画提出ルール

活動場所の予約開始日

活動予定月の
3か月前の20日

9時～

企画申請〆切

申し込み上限

1日最大11時間
(準備・片付け含む)

月間最大10回

開催予定月
2か月前末日

21時までにご提出ください
※変動する場合がございます

活動予定日の
10日前

21時までにご提出ください。

予約開始
※センノオトに予約を任せる方

活動予定月の
1か月前の１日

9時開始

規約に沿っている内容か、リスク・トラブルないか確認分
かりやすい内容か(問題なくご案内できるか)確認のもと許
可(承認)をだします。※写真も確認後承認

企画提出後、内容の確認や変更を依頼する場合がございます。
内容によって承認まで３～１０日、承認後ホームページへ掲載まで２～７日ほどお時間をいただく場合がございます。
承認後、出店者のSNS等の告知・情報解禁は進めていただいてかまいません。

外部告知※不定期 〆切

企画提出のスケジュール



開催日 予約開始日
3か月前の20日9時～

外部告知※不定期〆切
2か月前の末日 21時まで
開催月前月25日頃Instagramへ掲載

企画申請〆切
予定日の10日前 21時まで

予約開始
1か月前の１日 9時～
センノオトで予約管理の場合

1月 10月20日 9時～ 11月30日 ~21時 10日前 21時まで 12月1日 9時～

2月 11月20日 9時～ 12月31日 ~21時 10日前 21時まで 1月1日 9時～

3月 12月20日 9時～ 1月31日 ~21時 10日前 21時まで 2月1日 9時～

4月 1月20日 9時～ 2月28日 ~21時 10日前 21時まで 3月1日 9時～

5月 2月20日 9時～ 3月31日 ~21時 10日前 21時まで 4月1日 9時～

6月 3月20日 9時～ 4月30日 ~21時 10日前 21時まで 5月1日 9時～

7月 4月20日 9時～ 5月31日 ~21時 10日前 21時まで 6月1日 9時～

8月 5月20日 9時～ 6月30日 ~21時 10日前 21時まで 7月1日 9時～

9月 6月20日 9時～ 7月31日 ~21時 10日前 21時まで 8月1日 9時～

10月 7月20日 9時～ 8月31日 ~21時 10日前 21時まで 9月1日 9時～

11月 8月20日 9時～ 9月30日 ~21時 10日前 21時まで 10月1日 9時～

12月 9月20日 9時～ 10月31日 ~21時 10日前 21時まで 11月1日 9時～

企画提出のスケジュール



企画提出後、2～3日中にinfo@sennooto-satsumasendai.jpへご提出ください。【件名】などに開催日をご記入ください

メインとなるお写真は加工のない（コラージュや文字入れしていない）ものをご用意ください※縦長より横長推奨

なお、使用する写真の著作権・肖像権などをご確認ください。

最大3枚まで ※掲載順をご指定ください

▽成果物・製作物 ▽風景写真 ▽製作画像等 (許可された画像のみ)

イベントイメージ写真について



※イベントページ参考
▼1枚 ▼２枚 ▼3枚

タイトル

写真・画像

紹介文

イベント概要

お知らせ・注意事項

申し込み方法



▽センノオト発信媒体

ホームページ
承認後1週間後までに
市民活動(イベント)チームがUP
→施設使用一覧に状況明記

イベントチラシ サイネージ

2か月前の20日〆切 25日頃入稿
開催前月1日に店頭設置

開催半月前目安に掲載

④情報発信

HP/チラシ

活動者はネット提出が承認されたら、告知を開始。

セン
ノオ
ト理
予
約
制

パートナー予
約

センノオト管
理
参加自由

管



主催者の告知内容やセンノオトの発信をみて、予約や問い合わせの連絡が入る。

センノオト管理は館内、またはホームページからネット予約可能 ※予約開始日要確認
参加希望者には空き状況を確認し、開催日時・開催場所・参加費・持ち物・注意事項などお伝えする。
予約状況はパートナーへ連絡。開催当日8時まではネット予約可。当日募集は空き状況やイベントによる。
変更・中止連絡はセンノオトまで連絡してもらう。
活動者自身で管理(予約)に関しては連絡先に問い合わせてもらう。

⑤参加者受付

参加者予約

センノオト管理 予約
制

残数が確認できます

〇名の場合、
最大3名まで同時予約可能

イベントごとの質問項目

代表者の
ナマエ(カタカナフルネーム)

と連絡先をお伺い

次へ 登録 予約完了

カウンターで受ける際も同様です。
予約者の変更・中止はrsvsys-3271か

ら。



来館されたら、 
スタッフのいるカウ
ンターへお声かけ下

さい。

許可証・報告書 
施設利用の手引き
備品の貸し出し

片付け活動中

音響等の一部の機材や大型家具等を除いた椅子・机の移動やレイアウト変更は、パートナー様に行っていただきます。

なお、備品の貸し出しに関しては運搬もお願いしております。不明点はサポートいたしますのでお声掛けください。

他の利用者様も使用するスペースのため、机拭きや配置の原状復帰にご協力をお願い致します。

利用説明
一般利用者へ声掛け
備品の貸し出し
予約情報共有
設営補助

・会場の原状復帰
・備品の返却
・参加者人数の報告
(報告書の提出)

活動実施 活動中は基本お任せ (見守り)

参加受付・途中参加者の対応はパートナーが
実施、参加費の受け渡しもパートナー対応

アンケート依頼

・館内アナウンスを実施
・開始前に参加にあたりの注意事項、写真撮影・

アンケート協力など諸注意事項を主催者へ依頼

パートナー様
が主体で実施
機材やレイアウト
で不明な点はス

タッフがサポート。

・設営補助

準備

・報告書受取
・撤収補助
・感想お伺い
振り返り

・次回の確認

受入担当 S朝社員

・メディアPOP
受入担当

受入担当(事務所スタッフ) 撤収担当

パートナー

スタッフ

⑥当日運営

準備と片付けにはスタッフが立ち会います
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